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Prot. n. 4927/2009 del 14/09/2009 
Alle Sezioni Provinciali
I.Ri.Fo.R.
Ai Consigli Regionali
I.Ri.Fo.R.
Ai Componenti il Comitato
Tecnico Scientifico I.Ri.Fo.R.
Ai Presidenti delle Sezioni Provinciali
dell’Unione Italiana dei Ciechi e degli Ipovedenti
Ai Presidenti dei Consigli Regionali
dell’Unione Italiana dei Ciechi e degli Ipovedenti
Ai Componenti il Consiglio Nazionale
dell’Unione Italiana dei Ciechi e degli Ipovedenti
LORO SEDI
Circolare n.27 

OGGETTO:
Certificazioni europee, Accreditamento quali sedi d’esame di sedi formative territoriali I.Ri.Fo.R.

Questa circolare è presente alla pagina http://www.irifor.eu/Documentazione/Circolari

E’ gradito comunicare che le sedi formative delle seguenti strutture territoriali I.Ri.Fo.R. sono state accreditate dall’AICA quali sede d’esame per il rilascio delle Certificazioni europee ECDL, EQDL ed ECDL-Health:

Sezione Provinciale di Caserta

Sezione Provinciale di Reggio Calabria

I.Ri.Fo.R. Sardegna onlus

Si fa presente che per l’effettuazione dell’esame manuale, da parte delle persone che non sono in grado di sostenere l’esame automatico, non è necessaria la previa autorizzazione, in quanto all’I.Ri.Fo.R. è riconosciuta la facoltà di procedere autonomamente.

Si uniscono la procedura di ammissione ed effettuazione degli esami e uno schema di modus operandi che potrà essere adottato dalle sedi di esame.

Si fa, infine, presente che le sedi d’esame possono richiedere le skills card necessarie direttamente a questa sede centrale, corrispondendo l’importo di € 36,00 IVA inclusa, pari al costo di acquisto da AICA e che potranno essere vendute al pubblico al prezzo di € 52,00 IVA inclusa (importo minimo fissato da AICA).

Gli uffici dell’I.Ri.Fo.R. centrale sono comunque a disposizione per ogni eventuale occorrenza.

Cordiali saluti.

Il Presidente Nazionale

Prof. Tommaso Daniele

NORME GENERALI

· Per l’acquisto della skills card è necessario effettuare un versamento di € 52,00 tramite conto corrente postale n. _________________ intestato a: I.Ri.Fo.R. onlus Sezione Provinciale di ______________________ – via ______________________ indicando come causale “Acquisto skills card ECDL”. L’avvenuto versamento dovrà essere comunicato a questa sede tramite invio a mezzo fax dell’apposita ricevuta.

· Per ciascun esame bisognerà effettuare un versamento di € 15,00 + IVA tramite conto corrente postale n. _________________ intestato a: I.Ri.Fo.R. onlus Sezione Provinciale di ______________________ – via ______________________ indicando come causale “tassa esame ECDL (o esami) N. (indicare il numero o i numeri dei moduli corrispondenti)”. L’avvenuto versamento dovrà essere comunicato a questa sede tramite invio a mezzo fax dell’apposita ricevuta allegata al modulo di prenotazione di esame. Il mancato versamento comporterà l’annullamento della prova.

· I minorati della vista che intendono usufruire della procedura in modalità manuale e del tempo extra per l’effettuazione degli esami, prima di scegliere una sessione di esame dovranno essere preventivamente autorizzati.
· Ciascun candidato, per essere ammesso agli esami, deve essere in possesso di regolare skills card. 

· I candidati devono essere identificati formalmente mediante l’esibizione di un documento di identità (munito di foto, rilasciato esclusivamente dalla Pubblica Amministrazione, citati nel D.P.R. n. 445 del 28/12/2000). 

· Ciascuno dei sette moduli di esame è costituito da 36 domande.

· In ciascuno dei 7 moduli di esame è assicurato il superamento della prova se il candidato raggiunge il 75% del punteggio disponibile.

· Il candidato dovrà rispettare per lo svolgimento di ciascun modulo di prova d’esame un limite di tempo non eccedente i 45 minuti, a eccezione del modulo I per il quale il limite è di 35 minuti. Allo scadere del limite di tempo il modulo di prova d’esame sarà automaticamente considerato terminato.

· I candidati non devono parlare tra di loro, nè con altre persone presenti in aula. Tale divieto vale anche per i candidati che hanno terminato la loro prova , fintanto che rimangono in aula.

· I candidati non devono ragionare ad alta voce e non devono fare rumore, per non disturbare gli altri candidati. Tale divieto vale anche per i candidati che hanno terminato la loro prova di esame, fintanto che rimangono in aula.

· Il candidato non deve rivolgere domande sul contenuto delle prove di esame all’Esaminatore, il quale non può dare spiegazioni in merito, neanche a titolo di chiarimento concettuale.

· Il candidato non deve copiare da altri candidati, non deve muoversi dalla sua postazione e non può osservare ciò che stanno facendo gli altri candidati

· E’ fatto divieto ai candidati di portare nel locale della prova di esame o comunque di consultare durante gli esami manuali, libri, dispense, fogli propri, libri o pubblicazioni.

· E’ fatto divieto ai candidati di avvalersi, durante la prova di esame, di telefoni cellulari, computer palmari o altri dispositivi elettronici.

· Il candidato può rimanere in aula solo per il tempo strettamente necessario per lo svolgimento delle sue prove di esame: ultimate tutte le prove pianificate nella sessione e ottenuta dall’Esaminatore la comunicazione del loro esito, il candidato deve immediatamente uscire dall’aula. Il candidato deve rimanere in aula durante lo svolgimento della singola prova di esame, a meno che non sia accompagnato fuori dall’aula da un Esaminatore. Il candidato può eventualmente prendersi un breve periodo di intervallo tra una prova di esame e la successiva, uscendo dall’aula, anche se non accompagnato, a condizione di avvertire della sua uscita l’esaminatore.

· Il candidato non deve interrompere lo svolgimento delle prove di esame in corso, durante la sessione, salvo cause di forza maggiore, nel qual caso informerà l’Esaminatore, chiedendone l’autorizzazione a interrompere la prova di esame.

· Il candidato non può ripetere nella stessa giornata un modulo di prova d’esame non superato, interrotto o annullato.

Modalità di prenotazione esami.

· Le prenotazioni agli esami devono avvenire esclusivamente per iscritto;
· dovranno pervenire almeno 15 giorni prima (compresi i festivi) della data prevista nel calendario esami;
· la prenotazione dovrà essere effettuata utilizzando esclusivamente il modulo allegato;

· alla prenotazione dovrà essere allegata la copia della ricevuta del versamento per il contributo esame di € 18,00 ciascuno;

· il test center provvederà a confermare l’avvenuta prenotazione dell’esame

· il numero minimo di iscritti a ciascuna sessione è di 10 elementi e, pertanto, l’Istituto si riserva di revocare in ogni momento le sessioni in cui non dovessero essere soddisfatti tali requisiti.

MODULO DI PRENOTAZIONE DI ESAME ECDL

Il/la sottoscritto/a……………………………………………………………......................……………….

Data e luogo di nascita ..........................................................................................................................

numero identificativo della skills card.................………………………

chiede di poter essere iscritto alla sessione di esami in data .................................................................

per svolgere i seguenti moduli:

· modulo 1 Concetti di base della IT

· modulo 2 Uso del computer/Gestione file

· modulo 3 Elaborazione testi

· modulo 4 Foglio elettronico

· modulo 5 Database

· modulo 6 Presentazione

· modulo 7 Reti informatiche - Internet

Gli esami verranno svolti in modalità 

· manuale 
· automatica
A tal fine allega la copia dell’avvenuto pagamento del contributo esame per un importo di € ______

In fede

(firma)

__________________________________

data, ________________________

La domanda dovrà essere compilata in ogni sua parte, firmata e spedita esclusivamente per posta o per fax. Dovrà pervenire 15 giorni prima dalla data prescelta di esame. Le domande incomplete non verranno prese in considerazione.


  Il candidato per accettazione

___________________________
A norma della Legge 675/96 il firmatario autorizza il test Center ad utilizzare i suoi dati anagrafici, globali o parziali, per includerli nel suo database e per inserirli nelle liste degli iscritti e dei diplomati ECDL.


Si informa che i dati verranno comunicati ad AICA che li utilizzerà per statistiche interne e per accreditare coloro che hanno sostenuto gli esami ECDL presso aziende e datori di lavoro.


In ogni momento il firmatario potrà avere accesso ai suoi dati, chiedendone la modifica o la cancellazione oppure opporsi al loro utilizzo, dandone comunicazione al Test Center o direttamente ad AICA (tel. 02-784970).








